Version au 12/08/2021

Enregistrer un référent sanitaire dans Footclubs

Ci-dessous, les étapes pas & pas pour identifier un référent Covid via Footclubs :

1. Menu Organisation,
2. Sélectionner le bouton Créer un nouveau membre : une nouvelle page s'affiche.
3. Dans Titre, sélectionner avec la fléche la fonction REFERENT COVID,

o Dans Date de prise d'effet entrer la date correspondante au format jji/mm/aaaq,

o Dans Diffusion sélectionner 'option choisie entre diffusable et non diffusable,

o Dans Numéro de personne si connu, saisir le numéro du ou de la licencié(e)
concerné(e) / si inconnu, vous pouvez faire une recherche en entrant nom et/ou
prénom (minimum deux lettres) et/ou date de naissance,

4. Cliquer sur le bouton Suivant,

5. La personne sélectionnée s'affiche dans une ligne et une coche apparait & gauche a
coté de son nom,

6. Cliquez sur Suivant,

7. Veérifiez les coordonnées de la personne et assurez-vous que l'adresse mail et le
numéro de téléphone soient correctement renseignés,

8. Cliquez sur Valider.

Le référent sanitaire est maintenant enregistré -

officiellement via Footclubs et peut étre contacté par — R

les instances si besoin. ==
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